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A jelen Gazdalkodasi Szabalyzat a ZIRCI ERZSEBET KORHAZ- RENDELOINTEZET szellemi tulajdona.
Tovabbadasa, sokszorositasa elézetes irdsos engedélyhez kétott.




GAZDALKODASI SZABALYZAT

A gazdalkodassal — igy kiilondsen a kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesités igazolds, az érvényesités, utalvinyozds gyakorldsanak modjaval, eljarasi és
dokumentéciés részletszabdlyaival, valamint az ezeket végz6 személyek kijel6lésének
rendjével — és az adatszolgaltatési feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eldirasokat az
allamhaztartasrol sz016 2011. évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht), valamint az
allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) alapjan a kovetkez6k szerint hatarozzuk meg.

L
SZABALYZAT HATALYA

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése, valamint az Avr. 9. § alapjan ezen gazdalkodasi
szabalyzatanak hatdlya a Zirci Erzsébet Kérhaz- RendelSintézet kdzponti koltségvetési
szervre terjed ki.

II. GAZDALKODASI SZABALYZAT
RESZLETES ELOIRASAI

1. A gazdalkodassal osszefiiggo feladatok
1.1. Gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa

A szabélyozas alapvetd rendezd elve az Aht. 36-38 §-a, valamint az Avr. 52-60. §-aban
rogzitett szabalyozds. A hivatkozott jogszabalyok a gazdalkodassal &sszefliggd
feladatokkal és hataskorokkel az intézmény vezetdjét foigazgatot (kotelezettségvallalas,
utalvanyozas), valamint a gazdasédgi igazgatot (pénziigyi ellenjegyzés) ruhazza fel. Ezen
hataskorok - meghatdrozott keretek kozott a fGigazgatd, a gazdasagi igazgatd altal
felhatalmazott személyre atruhazhatok. Az truhdzasnak irasban kell megtorténnie, és
konkrétan meg kell jelolni a hataskorokkel felruhazott személyeket

1.1.1. Kotelezettségvallald

Az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan a Zirci Erzsébet Korhaz- Rendeldintézet nevében a
kotelezettséget vallalo szerv vezetdje (foigazgatd) vagy az ltala irasban felhatalmazott
személy véllalhat kotelezettséget.

A féigazgato kotelezettségvallalsi jogat kinevezésével egyiitt a felettes szerv kinevezési
Jjogkdr gyakorldja adja meg.

A kotelezettségvallalasra vonatkoz6 felhatalmazast a jelen szabédlyzat 1. melléklete
szerint kell elkésziteni.

1.1.2. Pénziigyi ellenjegyzd




Az Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettséget vallald szervnél intézményiinknél
a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a gazdasagi igazgatd vagy az altala
irasban meghatalmazott, a Zirci Erzsébet Kérhaz- Rendel6intézet alkalmazasaban 4llo
személy jogosult. A meghatalmazast jelen szabalyzat 2. melléklete szerint kell
elkésziteni.

Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére
meghatalmazott személynek a felsGoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel (mérlegképes konyvel6i végzettséggel) kell rendelkeznie.

1.1.3. Ervényesits
Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat a gazdasagi
igazgat6 4ltal megbizott mérlegképes konyveldi végzettséggel rendelkez6 konyveld

munkatars(ak) latja (1atjak) el.

Az érvényesitésre jogosult személyeket — az Avr. 55. § (2) bekezdésében foglaltak
alapjan — a jelen szabalyzat 3. melléklete szerint irasban kell kijel6lni.

1.1.4. Teljesités igazolasra jogosult személyek

A teljesités igazolassal kapcsolatos feladat és hataskdrok gyakorlasara az aldbbi
személyek jogosultak:

A Zirci Erzsébet Ko6rhaz- Rendel6intézetnél a teljesitésigazolassal kapcsolatos feladat és
hatéskorok gyakorlaséara az alabbi munkakérokben dolgozo személyek (illetve az altaluk

irasban kijelolt személy) jogosultak:

Tevékenység, amelyre a teljesitésigazolassal Teljesitésigazolasra jogosult személy
kapcsolatos hataskor kiterjed Keret Keretgazda beosztdsa
| Anyaggazdalkodés készlet beszerzés Anyaggazdalkodas anyaggazdalkodo
Anyaggazdalkodas targyi eszkdz | Anyaggazdalkodas anyaggazdalkodd
beszerzés
Anyaggazdalkodas szolgéltatasok Anyaggazdalkodas anyaggazdalkodé
Gyégyszer beszerzés Gybgyszer Gyogyszerész
Koziizemi szolgaltatdsok Miiszak Miiszaki osztalyvezetd
 Epitési beruhdzas Miiszak Miiszaki osztilyvezetd
Miiszaki szolgaltatasok Miiszak Miiszaki osztalyvezetd
Elelmiszer beszerzés Elelmezés/Biifé Elelmezési osztalyvezetd
Egészségiigyi szolgaltatasok Féigazgat6d Fdigazgatd
| Egyéb intézményi szolgaltatdsok Fbigazgato6 Foigazgato
Foglalkoztatassal kapcsolatos Munkaiigy Munkatigyi
szolgaltatasok csoportvezetd
Bér ¢és jarulékok Munkatigy Munkatigyi
csoportvezetd
Pénziigyi szolgaltatasok Pénziigy Pénziigyi—szamviteli
osztalyvezetd




A teljesités igazolasara jogosult személyeket — az Avr. 57. § (4) bekezdésében foglaltak
alapjan — a jelen szabalyzat 4. melléklete szerint kell irdsban kijelolni.

1.1.5. Utalvanyozé

Az Avr. 59. (1) bekezdése, valamint az Avr. 52. § alapjan a Zirci Erzsébet Korhaz-
Rendeléintézetnél a kotelezettséget vallalé az intézmény vezetdje féigazgaté vagy az
altala irasban felhatalmazott személy jogosult utalvanyozasra.

Az utalvdnyozasra vonatkozo6 felhatalmazast a jelen szabalyzat 5. melléklete szerint kell
elkésziteni.

1.2. Osszeférhetetlenségi szabélyok

a.) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, és
teljesités igazoldsara irdnyuld feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Térvénykonyv (8:1. § (1) bek.1. pontja) szerinti koézeli
hozzétartozo6ja vagy maga javara latna el.

b.) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
— a kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi
esemény tekintetében azonos személy nem lehet,
— az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos
a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazold
személlyel.

1.3. Nyilvéntartas az alairas mintarol

Az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan. a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolaséra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-
mint4jukro6l — naprakészen — nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartast kilon bontdsban kell vezetni az utalvanyozoé-ellenjegyzd, az
érvényesit6i és az egyéb kotelezettségvallaloi feladatokrol.

A nyilvantartas vezetéséért a titkarsag vezetd felelds.
A nyilvéntartas jelen szabalyzat mellékletét képezi.

2. Az operativ gazdilkodasi jogkort gyakorlok (kotelezettségvallalé, pénziigyi
ellenjegyzd, utalvinyozé, érvényesitd, teljesités igazolé) feladatai

2.1. Kotelezettségvallalas
Az Aht. 2. § 15. pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvallalasnak mindsiil a kiadasi

eléirnyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szol6, szabalyszerlien megtett
jognyilatkozat.




fgy kiilsndsen:
- afoglalkoztatasra irdnyul6 jogviszony létesitésére,
— szerz6dés megkotésére,
— koltségvetési timogatds biztositdsira

iranyuld, szabélyszerlien megtett jognyilatkozat.

Az Aht. 36. § (1) bekezdésében foglalt eléiras szerint az Aht. 32. §-ban és az (5)
bekezdésben foglalt kivételekkel a koltségvetési év kiaddsi elbirdnyzatai és - ha
jogszabaly azt lehetové teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv szamara a Kormany
rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsatott Osszeg terhére
kotelezettségvallalasra az azokat terheld korabbi kotelezettségvallaldsokkal és mas
fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy médositott kiadasi
eléiranyzatok (a tovabbiakban: szabad elbiranyzat) mértékéig kertilhet sor.

Az Ant. 36. § (2) bekezdése alapjan mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon,
jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsgi, hatdsagi dontésen,
vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitdsanak modjat,
tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapité kotelez6 eldirason
alapul¢ fizetési kotelezettség mindsiil.

Az Avr. 45. § (1) bekezdés elbirasai alapjan a kozbeszerzésekr6l sz6l6 2011. évi CVIIL
torvény (tovébbiakban: Kbt.) szerint a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény,
részvételi, ajanlattételi felhivas — a Kbt. 40. § (3) bekezdése alapjan meginditott
kozbeszerzési eljaras kivételével —, a palyazati kiirs, tovabb minden olyan nyilatkozat,
harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely
személy nyilatkozatatél fliggd fizetési kotelezettséget tanusit, az Avr. 45. § (3)
bekezdésében foglalt kivételekkel kitelezettségvallaldsnak tekintendd.

Az Avr. 45. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallaldsra vonatkozo
rendelkezéseket a kotelezettségvallalasok olyan tartalmii médositasara is alkalmazni
kell, amely a kordbban megéllapitott fizetési kitelezettségek dsszegét noveli, vagy a z
Avr. 46. szerint érintett évek kozoiti megoszlasat moédositja.

A kiadési elSirdnyzatok terhére kotelezettségvallaldsra az Avr. 46. § (2) bekezdése
szerint keriilhet sor. A hivatkozott jogszabalyi eldiras szerint: a koltségvetési szerv és a
fejezeti kezelésli eldiranyzat elGirdnyzatai terhére hatdrozatlan idejli vagy a
koltségvetési évet kovetd év junius 30-4t kovetd idépontra is fizetési kotelezettséget
tartalmaz6é hatdrozott idejii fizetési Kkotelezettség (a tovabbiakban: tobb év
eldirdnyzatait terhel6 kotelezettségvallalas) esetén
a) a december 31-¢ig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési
év,
b) a december 31-¢ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség
szerinti év
kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalhat6 kotelezettség.
Kotelezettséget vallalni csak penziigyi ellenjegyzés utén, a pénziigyi teljesités

esedékességét megel6zden — az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti kivételekkel — irasban
lehet.




Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely
o ¢értéke a szazezer forintot nem éri el,
o a fizetési szdmldkrél a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség drfolyamvesztesége, vagy
e az Aht. 36. § (2) bekezdése szerint egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kdvetden gondoskodni kell
annak az édllamhdztartdsi szamvitelrdl szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet szerinti
nyilvéantartasba vételérél, ezltal a kotelezettségvallalds értékébol — az Avr. 46. §-dban
foglaltakkal Osszhangban -~ a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad
eldirdnyzatait terhel6 rész lekotésérol.

Az Avr. 56. § (5) bekezdésében foglalt eléiras alapjan az Aht. 36. § (2) bekezdése
szerinti mds fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett kifizetésekkel egyidejiileg kell
annak adatait és a kifizetés osszegét a kotelezettségvallalds nyilvantartisba felvezetni.
Az Avr. 56. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalas modosulasa,
meghiusuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban
szerepld adatok médositasardl.

A kotelezettségvallaldsok nyilvantartisat CT-EcoSTAT szamitogépes programmal kell
folyamatosan, naprakészen vezetni.

Intézménylink kotelezettségvallalasainak nyilvantartasat keretgazdak vezetik.

Az Avr. 56. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz
szdmba kell venni az abbol szdrmaz6 valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kételezettség bekdvetkezése bizonytalan, vagy kiilon
jovaobeli nyilatkozattél fligg.

Ha a fizetési kotelezettség jovObeni mértéke nem hatérozhatdé meg pontosan, a
koriilmények és az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott
piaci, gazdasagi, tarsadalmi kortilmények kozott — az ésszerli gazdalkodas mellett —
realis legmagasabb 6sszegii kitelezettséget kell feltételezni.

Hatérozatlan idére véllalt kitelezettségek értékét a koltségvetési évben és az azt kovetd
harom éven keresztiil szdrmazo fizetési kotelezettségek Osszegeként kell meghatarozni.

Ha a kotelezettségvallaldsdhoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a
kotelezettségvallalds dokumentuma a kdzbeszerzésekrél sz616 2011. évi CVIIL térvény
(Kbt.) 12. § b) pontjadban vagy 14. § (1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott
feltételeknek megfeleld szerzodés, a kotelezettségvallalas értéke megegyezik a
kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédésnek a Kbt. rendelkezései
szerint szamitott értékével.

A kotelezettségvallalast nyilvantarté személy — a nyilvantartds adatai alapjan —
haladéktalanul koteles jelezni a kotelezettségvallalasra jogosult személy felé, ha
valamelyik el6iranyzat a kotelezettségvallalisok kovetkeztében teljes egészében
lekotésre keriilt.




Annak érdekében, hogy az eldiranyzatok lekotdttségét teljes korlien szdmba lehessen
venni, a nem irdsban tett kotelezettségvallalasokat is fel kell vezetni a
kotelezettségvallalasok nyilvantartasaba.

2.2, Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalashoz kapesolodik.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést
megeldzden meg kell gyézédnie arrdl, hogy

a) a sziikséges szabad elbiranyzat rendelkezésre all,
b) atervezett kifizetés iddpontjaban a pénziigyi fedezet biztositott, és

c) akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalis nem felel meg az Aht. 37. 0 (1) bekezdésében,
illetve a fentiekben eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyz6nek errdl irdsban tajékoztatni kell
az intézmény vezetdjét.

Ha a kotelezettséget véllalo az intézmény vezetdje a tajékoztatds ellenére irasban
utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 kételes az utasitadsnak
eleget tenni €s az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
ddtuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével; az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

2.3. Teljesités igazolds

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozésa el6tt torténik.
A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell
o akiadasok teljesitésének jogossagat,
e akiadédsok Osszegszerliségét,
o ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében — ha
a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden
esedékes — annak teljesitését.

A teljesités igazolés 4ltalaban

e aszamlan elhelyezett ,,A teljesitést igazolom™ bélyegzé lenyomattal,

e ateljesités igazolasanak datumaval, és

e ateljesités igazolasra jogosult személy alairasaval

e amegrendelés, szerzddés szam feltiintetésével

torténik,

egyedi esetekben (pl: épitési és/vagy gép-miiszer beruhdzasok esetén) a szallité altal
készitett formanyomtatvanyon tSrténik a teljesités igazolas, melyet a szamlahoz kell
csatolni.



Az Avr. 57. § (2) bekezdése alapjan a bevételeknél nem kotelezé a teljesitésigazolds
ezért, Intézménylinknél a kiaddsok teljesitésigazoldsa mellett a bevételekre
vonatkozoan nem kell a teljesitést igazolni.

24. Ervényesités

Az Avr. 58. § (1) bekezdésében foglalt eldiras figyelembevételével a kifizetések esetén a
teljesités igazolds alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hidnyéban is — az érvényesitének ellendrizni kell
e az Osszegszerliséget,
e aszamla teljes kiszereltségét (gymint: teljesités igazolast, bevételezések
megtorténtét, megrendelések/szerz6dések meglétét, stb) és azt, hogy
e a megeldz6 ligymenetben az Aht., az 4llamhdztartds szamvitelérdl sz6l6
4/2013. (I.11.)) Korm. rendelet (Ahsz.), tovabba az Avr., valamint
intézményiink bels6 szabélyzataiban foglaltakat megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabéalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozdnak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetben az utalvanyozé erre irasban utasitja. A
tovébbi eljérasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvinyozasa el6tt
torténik.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
e az érvényesitésre utalé megjelolést,
e az érvényesités datumat és
e az érvényesits aldirsat.

2.5. Utalvanyozas

Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjan a bevételi eldiranyzatok javéra bevételt elszamolni
és a kiadasi eliranyzatok terhére kifizetést elrendelni - az Avr. 59. § (5) bekezdésében
meghatdrozott kivételekkel - utalvanyozas alapjan lehet.

A kiadasi eléiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra — az Avr. 59. § (5) bekezdésében
meghatdrozott kivételekkel a teljesités igazoldsat, és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kvetden keriilhet sor.

Utalvanyozni
e készpénzes fizetési moéd esetén az érvényesitett okmanyra ravezetett,
e mds esetben kiilon irdsbeli rendelkezéssel lehet.

A Kkiilon irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szot,
b) akoltségvetési évet,
¢) abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
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e) a bevétel, kiadas egységes rovartrend ¢és kormdnyzati funkcidé szerinti
szamat,

f) a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
Ahsz. szerinti konyvviteli szdmlajanak szamat,

g) akotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat,

h) az utalvéanyozo keltezéssel ellatott alairasat.

i) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,

Intézményiinknél a CT-EcoStat program informatikai hattérrel végzett elektronikusan
eléallitott 8.szamu melléklet szerinti utalvanyt kell alkalmazni.

Az utalvény tartalmaval kapcsolatos eléirasokat az Avr. 59. § (3) bekezdése tartalmazza.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az Avr. 59. § (3)
bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni, azzal, hogy az okmanyon mar szerepld
adatokat nem kell megismételni.

Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvényozni:

e az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402.
Szolgaltatasok ellenértéke és B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke
rovatain elszdmolandé koltségvetési bevételeket,

o a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban
a szamlavezetd 4ltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos
koltségvetési kiadasokat,

e az egységes rovatrend BS813. Maradvany igénybevétele rovatain
elszdmoland¢ finanszirozasi bevételek teljesitését, és

o a fedezetkezel6i szamlardl, valamint — a fedezetkezeli szamlara t6rténd

atutalas esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarél torténd
kifizetéseket.
3. Szamlazas rendje, szamldk nyilvintartisa
Intézményiink altal:

e nyujtott szolgaltatasokrol,
o teljesitett értékesitésekrdl szamlat kell kibocsatani.

3.1. Szamlazas rendje

¢ Intézményiinknél szamitogépes szamlazo-programmal torténik a szamlazas.

e A szdmldk (készpénzes és 4tutaldsos) hatdridében torténd elkészitése, a
partnerek részére az atutaldsos szamlak megkiildése a pénztiros feladatat
képezi.

* Az intézmény 4ltal kibocsatott 4tutaldsos szdmladkat foéigazgatdé és a
gazdasagi igazgat6 irja al4, a készpénzfizetési szamlak esetében a szamlak
vezet6i alairas nélkiil keriilnek kiallitasra.




e A kibocsétott (kimend) — nem készpénzfizetési — szamlakrol a CT-EcoStat
‘ programmal folyamatosan nyilvantartast kell vezetni.
e A nyilvantartas vezetéséért a pénztaros és a fokonyvi konyveld felelos.
e A kimend szadmldk nyilvantartdsat vezetd személynek a hataridére ki nem
egyenlitett szamlakrol targyhot kovetd 25-ig tajékoztatni kell a gazdasagi
igazgatot.

3.2. Szallitoktol beérkezett szamlak nyilvantartasa:

e Intézményiinkh6z a szallitoktol, szolgaltatoktol érkezett szamldkat
nyilvantartdsba kell venni. A nyilvantartas (,,iktatds”) a Computrend-
EcoStat program pénziigyi nyilvantarté6 moduljaban t6rténik.

e A nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi el6ado(k) a felelds(ek).

4. Az adatszolgaltatisi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasok,
feltételek

Az adatszolgaltatdsok teljesitéséért, azok tartalmi elemeiért egyszemélyi felelés a
gazdasagi igazgat6 és/vagy az altala megbizott beosztott.

4.1. Idodkozi koltségvetési jelentés

e Intézménylink a  koltségvetési  gazdalkoddsanak  alakuldsarél a
jogszabdlyokban eldirt idészakonként (havonta vagy/és negyedévente)
id6kozi koltségvetési jelentést koteles sszedllitani.

o Az idékozi koltségvetési jelentést az Avr.-ben meghatarozottak szerint kell
elkésziteni.

e Az adatszolgaltatds hatdridore tortén6 elkészitéséért és tovabbitasaért a
fokonyvi kényvel6 és pénziigyi- szdmviteli osztalyvezet6 felelds.

4.2 [d6ko6zi mérlegjelentés

e Az eszkoz6k és forrasok alakulasar6l negyedévenként, a fokonyvi kivonat

adataibol  Osszedllitott mérlegjelentést kell késziteni az Avr.-ben
meghatarozottak szerint.

® A negyedévenkénti id6kozi mérlegjelentést a targynegyedévet kdvetd honap
20 -ig kell elkésziteni.

e Az adatszolgaltatds elkészitéséért és hataridére torténd tovabbitasaért a
fékonyvi konyvel6 és a pénziigyi-szamviteli osztalyvezetd felelds.

4.3. Beszamolasi kotelezettség

Az Ahsz. 5. §, valamint a 6. § alapjan az 4llamhéaztartds szervezeteinek az Avr.
szabélyai szerint folyamatosan vezetett részletez6 nyilvantartasokkal, a konyvviteli
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zarlat sordn készitett fOkonyvi kivonattal, valamint leltarral alatdmasztott éves
koltségvetési beszamolot kell késziteni.

e Az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hatarideje a targyévet
kovet6 februar honap 25.

5. Zard rendelkezés

Ez a szabélyzat 2015.01.01-t61 1ép hatdlyba, a 2007.09.26-4n kelt t6bbszér modositott
kotelezettségvallalas szabalyzat ettd] az idoponttdl hatalyat veszti.
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Zirci Erzsébet Korhaz- Rendelbintézet
1. sz. melléklet

FELHATALMAZAS

............................................

részére

Az éllamhdztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet 52. § (6) bekezdése alapjan .........coooevevee — Ol eeiiiinininnne . —ig (vagy:
hatérozatlan id6re)
felhatalmazom Ont

.,hogy a Zirci Erzsébet Korhdz — Rendeléintézet nevében a kiaddsi eléiranyzatai terhére
kotelezettséget vallaljon.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara val6 felhatalmazas:

.................................................

................................................

terjed ki.

Détum: .................

..............................

Féigazgatd

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasdra vonatkozé felhatalmazast tudomasul veszem,
az arra vonatkozo feladatokat és felel6sséget megismertem.

,
Datum:
e rrrerireeieaeeaa,

...............................

felhatalmazott személy
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Zirci Erzsébet Korhéz- Rendelbintézet
2. sz. melléklet
KIJELOLES

............................................

részére

Az allamhaztartdsr6l szold térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI. 31.) Korm.

rendelet 55.§ (2) bekezdés f) pontja alapjan ................ — 16 e ... —ig (vagy:
hatéarozatlan id6re)

kijels16m Ont
....................................... a Zirei Erzsébet Koérhaz- Rendeldintézet nevében a

kiadasai elSirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a kotelezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésére. :

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorldsara valo kijelolés:

.................................................

................................................

terjed ki.

Datum: .................

Gazdasagi igazgaté
NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakerlasara vonatkozé kijelslést tudomasul veszem, az
arra vonatkozé feladatokat és felel6sséget megismertem.

Datum: ....ccvevvvvvenn....

...............................

kijelolt személy
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Zirci Erzsébet Korhaz- Rendelbintézet
3. sz. melléklet

KIJELOLES

............................................

részére

Az allamhaztartisrél sz6l6 térvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XH. 31.) Korm.

rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan ................... —tOl —ig (vagy:
hatéarozatlan id6re)
kijelslom Ont

....................................

€rvényesitésre jogosult személynek.

..............................

Gazdasagi igazgato

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasdra vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és feleldsséget megismertem.

Datum: .......covvvveee.....

...............................

kijelslt személy
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Zirci Erzsébet Korhaz- Rendelbintézet
4. sz .melléklet
KIJELOLES

............................................

részére

Az allamhaztartisrél szold torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI. 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan ............ e = O e —ig (Vagy:
hatdrozatlan idére)

kijelslsm Ont teljesités igazoldsara jogosult személynek.
A teljesités igazolaséara valo kijelolés:

.................................................

................................................

terjed ki.

Datam: .................

..............................

NYILATKOZAT
A teljesités igazolasra vonatkozd kijelolést tudomdasul veszem, az arra vonatkozé

feladatokat és felelosséget megismertem.

Datum: ........ovvvvennnn...

...............................

kijelolt személy
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Zirci Erzsébet Korhaz- Rendeldintézet
. 5.SZ. MELLEKLET
KIJELOLES

részére

Az allamhaztartdsrél sz6l6é térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI. 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjan ......vueeeeeee =10} coniiiiee
—ig (vagy: hatarozatlan id6re)

kijel6lom Ont
az utalvinyezasi jogkor gyakorlasara.
Déatum: ................
Foigazgato
NYILATKOZAT

Az utalvanyozési jogkdr gyakorlasara vonatkozé kijel6lést tudomasul veszem, az arra
vonatkozé feladatokat és felel0sséget megismertem.

Datum: .....covvvvvvennn...

...............................

kijelolt személy
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